Skabelon til bestyrelsesmgdereferat

Skabelon til referat af bestyrelsesmade

Denne skabelon kan bruges som bade dagsorden ogreferat. Udfyld punkterne til draftelse
paforhand - og tilfaj under madet, hvad der blev besluttet, hvem der falger op, og hvornar

det skal veere gjort.

Referat: Bestyrelsesmgde i [Foreningens navn]

Dato:
Sted:
Deltagere:

Referent:

Godkendelse af dagsorden

Evt. bemaerkninger tildagsordenen:

Opfelgning pa sidste mgde

Kort opsummering af status pa opgaver og beslutninger fra sidste mgde:

Punkter til dreftelse og beslutning
[Her kan hvert medlem pa forhand indsaette punkter, de ensker behandlet - f.eks. under
eget ansvarsomrade. Brug skabelonen under hvert afsnit til at notere beslutninger og

ansvar. Tilfgj eller fjern overskrifter afhaengigt af jeres bestyrelsesstruktur]

Q) Min Boligforening
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3.1. Formand

Emne Droftelse Beslutning Ansvarlig Opfelgning
[Hvad skal [Hvad blevsagt?] | [Hvadbesluttede | [Hvem [Hvordan og
droftes?] 17] folger op?] hvornar?]
3.2. Naestformand

Emne Droftelse Beslutning Ansvarlig Opfolgning
3.3. Bestyrelsesmedlem A / @konomiansvarlig

Emne Droftelse Beslutning Ansvarlig Opfolgning
3.4. Bestyrelsesmediem B / Beboerkontakt

Emne Droftelse Beslutning Ansvarlig Opfolgning
3.5. Bestyrelsesmedlem C / Kontaktperson for handvaerkere

Emne Droftelse Beslutning Ansvarlig Opfolgning

4, Eventuelt

[Notéremner, derblev drgftet]

Q) Min Boligforening
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Naeste made
Dato:
Forelgbige dagsordenspunkter: [Notér allerede nuemner, der skal pa naeste dagsorden

- fxtilbagevendende punkter eller opfalgninger]

Godkendelse af referatet

Referatet laeses op ved mgdets afslutning og godkendes af deltagerne.

Q) Min Boligforening
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